
 

 

 هاي سازمانیفرم شرح وظایف پست 
 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 ١از  ۱ صفحه:
آتش نشانی و  اداره  :عنوان واحد سازمانی 

 نجات فرودگاهی 
کارشناس مسئول ایمنی  عنوان پست:

 اپرون ( سرکشیک) 
-167-165-163-161  :شماره پست

169 
 رون یروزانه از سطوح ا  يدها ی نظارت و انجام بازد -۱
و بالگرد    مایو بالگرد متناسب با نوع هواپ  مایپارك هواپ يمناسب برا   تیموقع صیتخص یو انجام اقدامات مربوط به چگونگ ي زیبرنامه ر -۲

 و زمان ورود و خروج    استفاده  مورد  نالی، ترم
  ی ساختمان  اتی عمل  يری سوختگ  اتیکننده عمل  نگیهندل  ییما یهواپ  يشرکتها  ینیزم  اتیعمل  منی و اقدام لازم در جهت انجام ا  نظارت -۳

 و جاروب در اپرون .  یروببرف  اتیو عمل
 اپرون   تیری مرتبط با حوزه مد  يدستورالعملها   قیدق  ينظارت بر اجرا  -۴
و نظارت    فتیش  ضیو تعو  یصدور مجوز مرخص  نیو همچن  فت یو ورود و خروج پرسنل در طول ش  رونیا  ينظارت بر عملکرد کنترلرها  -۵

   يو سلسله مراتب ادار   یمسائل انضباط  خصوص  پرسنل در  هیو توج
 به مسئول مربوطه   فتیو ارائه گزارش عملکرد ش  فتیو تحول ش  لیمسئول تحو -۶
 و اتفاقات روزانه در دفتر گزارش لاگ بوك   عیثبت مستمر وقا -۷
 یو خروج  يورود   يماهایهواپ  تیادارات مرتبط در ارتباط با خزش و هدا  ریلازم با سا  يها   ینظارت بر انجام هماهنگ -۸
 اداره   سیمربوط به سوانح و حوادث ، تخلفات ، مشکلات و نواقص موجود و خسارات وارده بر اپرون و ارائه به رئ  يگزارشها   یبررس   -۹
 خودروها    ينظارت بر پلاك گذار -۱۰
 و ارائه آن به مسئول ما فوق   رونیتصادفات و حوادث اتفاق افتاده در ا  يو مستند ساز   یبه تصادفات خسارت  یدگیرس -۱۱
 مافوق   نیمسئول  یبا هماهنگ  رونیدر ا  ینیزم  کینشده در مقررات تراف  ینیب  شیو پ  یکیتراف  يضرور   يتها ینظارت بر اعمال محدود -۱۲
آنها و گزارش کمبودها و نواقص به مسئول    زاتیاپرون و تجه  تیریردها ، واحد مد  سیو سرو  رهایمس  رونیو مشکلات ا  ازهاین  یبررس -۱۳

 مافوق 
 میو تنظ  هیته  نهیدر زم  يهمکار   زیتابعه شرکت و ن  يبه منظور آموزش کارکنان واحدها   یمنیا  يو پوسترها   اتینشر  هینظارت بر ته -۱۴

 مرتبط   يدستورالعملها 
 یشغل  فی جلسات مرتبط با وظا  ری و سا  رونیا  ت یریدر جلسات مربوط به مد  شرکت -۱۵
  یشغل  نهیروش ها در زم  نیآخر  يریاطلاعات و به کار گ  یبه روز رسان  ق،یمطالعه تحق -۱۶
 مصوب   یآموزش  يشرکت در برنامه ها و دوره ها    -۱۷
 یمنیا  تیریمد  ستمیو س  یمنیالتزام به ا -۱۸
 مقام مافوق   ياز سو  یسازمان  فیامور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا -۱۹
 را بر عهده دارد.   یامور ارجاع  ریو عنداللزوم سا  دینما  یم  فهینظر مافوق انجام وظ  ریپست ز  نیشاغل ا -۲۰
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